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Nombre del Contratista: | NISI GABRIELA RAMOS TIUL CUI: | 282401873 0101
| Servicios (Técnicos o Profesionales): ' TECNICOS
Numero de Contrato: | 029-158-2026-MCD Plazo de Contrato: 06 de abril al 30 de junio del 2026
Acuerdo Ministerial: - | 273-2026 Fecha del informe: 29/05/2026
Dia Mes Ao | Dia Mes Ao
Periodo'del' : Del (En nameros) (En letras) (En niimeros) A (En nimeros) (En letras) ' (En numeros)
. el:. : - I:
Informe: 01 mayo 2026 31 |  mayo - 2028

Objeto del Contrato |

L "E] Contratlsta" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Seccion de Archivo del Departamento Administrativo de la
Jireccién de Administracién y Finanzas del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con
arreglo a los prmmplos de la ética y probldad en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a

continuacion, sin ser estas limitativas, sino Ginicamente enunciativas (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Apoyar en la clasificacion y organizacion de la documentacion inactiva, de las dlferentes dependencias del Despacho
Ministerial, para que se facilite su ubicacién, consulta y conservacién adecuada
* b) Apoyar en el mantenimiento y limpieza de las 4reas de almacenaje de archivos, para que los documentos se mantengan en
condiciones 6ptimas de resguardo y no sufran deterioro : .
¢) Apoyar en el traslado y ubicacién de cajas de expedientes pefcenementes al archivo, para que se garantlce un manejo
eficiente, seguro y ordenado de la documentacion -
d) Apoyar en mantener una estructura ordenada y sistemética dentro del archivo para que se asegure el facﬂ acceso a la
informacion y se optimicen los procesos de buisqueda
) Brindar apoyo en la identificacién y rotulacion de las carpetas en las que se archiva la documentacion, para que se facilite su
- localizacién
f) Apoyar en el resguardo, custodla y conservacion de la documentacion archivistica, para que se garantice la integridad,
confidencialidad y disponibilidad de los documentos
g) Apoyar en el registro, control del préstamo y devolucién de documentos, para que se mantenga un seguimiento adecuado y
se eviten extravios de los documentos
h) Apoyar en la recopilacion, elaboracion y actuahzacwn mensual de inventarios, catdlogos e indices archivisticos, para que se
cuente con herramientas actualizadas de control y consulta documental.

Nisi Gabriela Ramos Tidl Lic. Pedro Orlando Monterroso Canastuj
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
- (segdn Clausula de contrato: Décima Primera)

e 'z—;‘ "6’355;-/(\41;3 et
) aé,vﬁnﬂn 7as

sorinl

\\\“*/ f,/? =

“ iT'II"N‘IC( 46T ontratlsta ' “‘,Flrma y sellondg,!qﬁutqndqggquﬁgu@ua los Servicios
) /” (segun Clausula de contrato: Décima Primera)

S




